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1. INTRODUGAO

1.1. A Administragdo Municipal, por meio da Secretaria Municipal de
Administracdo e Finangas, com a participacdao técnica dos setores
envolvidos e da Controladoria Geral do Municipio, elaborou o presente
Manual com a finalidade de fornecer subsidios técnicos aos agentes
publicos, as assessorias parlamentares, aos o6rgaos executores e a
sociedade em geral, para a andlise da admissibilidade e da execucao das
emendas impositivas municipais, em conformidade com a legislacao
aplicavel e vigente.

1.2. Este Manual constitui instrumento de carater normativo-orientativo,
destinado a padronizar e orientar os procedimentos administrativos
relacionados as emendas impositivas, de modo a assegurar transparéncia,
rastreabilidade, conformidade legal e efetiva utilidade das informacdes aos
atores envolvidos, contribuindo para o fortalecimento do controle social, o
aprimoramento da qualidade dos processos administrativos e o
cumprimento dos objetivos publicos vinculados as emendas impositivas.

2. DEFINICOES

2.1. Emendas Impositivas: sao recursos do orgamento municipal
destinados pelos vereadores, dessa forma é o instrumento que o
legislativo municipal possui para participar da elaboracdo do orcamento
anual. Refere-se a destinacdo de recursos a uma entidade ou para
execucao pelas secretarias, visando o atendimento de um objeto
identificado na emenda.

2.2. Emenda Individual: é a proposicao de cada parlamentar. Representa
2% da Receita Corrente Liquida do exercicio anterior ao da elaboragao do
Orcamento Anual, sendo que metade desse percentual reservado deve ser
aplicado em acgdes e servicos publicos em saude.

2.3. Emenda de Bancada: refere-se a emenda da sigla partidaria.
Representa 1% da Receita Corrente Liquida do exercicio anterior ao da
elaboracao do Orcamento Anual.

2.4. Impedimentos de Ordem Técnica: s3ao objecOes a execucao
orcamentaria das emendas individuais cujas pendéncias técnicas ou



documentais podem ser superadas com ou sem a necessidade de
remanejamento de programag¢des or¢amentarias.

2.5. Execucao direta: quando a destinacao da emenda é para beneficio das
proprias secretarias e de seus estabelecimentos, a execucdo da despesa
até o atendimento do objeto é de responsabilidade da secretaria.

2.6. Execucao indireta: quando a destinagao dos recursos indicados devem
ser transferidos pelo Poder Executivo para outra entidade.

2.7. Admissibilidade da emenda: diz respeito ao processo de verificacao
da emenda, se esta cumpre os requisitos legais para sua execugdo ou nao.

2.8. Plano de Trabalho: peca integrante do ato de Transferéncia
Voluntaria, que especifica as razdes para celebracao, descricao do objeto,
metas e etapas a serem atingidas, plano de aplicacdo dos recursos,
cronograma de desembolso, prazos de execugao e os critérios objetivos de
avaliacdo.

2.9. Orgdo Executor: é a secretaria responsdvel pela execucdo da(s)
emenda(s). A execuc¢do envolve as etapas de analise e/ou elaboracdo de
documentos, com a preparagao, tramitacdo e acompanhamento até a
etapa de pagamento da despesa.

2.10. Beneficidrio: administracao publica municipal e entidades privadas
sem fins lucrativos, conhecidas como organizacdes da sociedade civil
(0SQ).

2.11. Termo de Colaboragdao: instrumento por meio do qual sao
formalizadas as parcerias estabelecidas pela administracdao publica com
organizacdes da sociedade civil para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco propostas pela administracao publica que
envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

2.12. Acordo de Cooperagao: é o instrumento voltado para formalizacao
de parcerias com organizacdo da sociedade civil (OSC), nos termos da Lei
n? 13.019/2014, quando o objeto envolve a celebracdo de comodato,
doacdo de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso
patrimonial.



2.13. Subvencao Social: refere-se ao repasse de recursos a entidades de
cardter assistencial, educacional ou cultural, sem finalidade lucrativa,
visando a execuc¢ao do projeto ou atividade de interesse social.

3. AREAS TEMATICAS

3.1. As areas que podem ser destinados recursos via emendas sdao as

seguintes:

- assistencial
- social

- médico

- educacional
- cultural

- esportivo

- agricola

4. EXECUCAO DIRETA X EXECUCAO INDIRETA

Caracteristica/Tipo de Execucdo

Direta

Indireta

Beneficiarios

Secretarias municipais
estabelecimentos.

e Seus

Entidades privadas sem fins

lucrativos (OSC).

Defini¢ao do Objeto

Possui objeto definido e a
aplicagdo sera vinculada a
programacao estabelecida na
emenda.

Possui objeto definido e a
aplicacdo serd vinculada a
programacao estabelecida na
emenda.

E necessaria celebragdo de
algum instrumento?

A execucdo é por meio de
Processo de Compra para o
beneficiario final da emenda.

O repasse ao beneficiario ocorre
mediante celebrag¢do de termo de
colaboragdo ou acordo de
cooperagao.

Norma e Legislagao

Lei Federal n? 14.133/2021.

Lei Federal n2 13.019/2014,
Decreto n2 9.309/2022 e Decreto
n210.317/2025.




5. BENEFICIARIOS DAS EMENDAS X DESPESAS
Possiveis combinagoes: Beneficiarios X Despesas

Beneficiario Aplicagao Despesas - Codigo

Organizacao da Sociedade Civil | - Subvencgdes Sociais - 3.1.50.43

- Materiais de Distribuicdo Gratuita - 3.3.90.32;

- Materiais de Consumo - 3.3.90.30;

- Servigos de Terceiros Pessoa Juridica - 3.3.90.39;

- Equipamentos e Material Permanente - 4.4.90.52;

Municipais/Programas - Obras e Instalagdes - 4.4.90.51.

municipais Obs.: o objeto da emenda poderd ser executado por meio de
consorcios publicos ou outras entidades de administragdo indireta,
visando o cumprimento do objeto, devendo a despesa ser ajustada
pelo érgdo executor.

Estabelecimentos

5.1. Caso verificada incompatibilidade na combinacao de beneficiario e
despesa, essa incoeréncia deve ser ajustada de forma interna, tendo em
vista o que dispde a Lei de Diretrizes Orcamentarias:

“(...) Ndo constitui impedimento de ordem técnica a indevida
lassificacd n Poder Ex iv
realizar os_ajustes necessdrios no orcamento, nos termos da

legislagdo aplicdvel.”

5.2. Nessa situacao, a administracdao municipal tomara as providéncias
para o ajuste da correta classificagao da despesa.

6. TRAMITE PROCESSUAL DAS EMENDAS PARA ANALISE DA
ADMISSIBILIDADE

6.1. Apds a publicacao da Lei Orgamentaria Anual, o Executivo Municipal
tera 90 (noventa) dias para apresentacdo dos impedimentos de ordem
técnica. A titulo de exemplo: se a LOA foi publicada na data de
23/12/2025, os impedimentos deverdo ser protocolados até a data de
23/03/2026.

6.2. Conforme a Lei de de Diretrizes orgamentarias - LDO, consideram-se
impedimentos de ordem técnica:

6.2.1. a ndo indicagdo, pelo autor da emenda individual, do beneficiario e
do respectivo valor da emenda, quando for o caso;



6.2.2. 0 ndao cumprimento dos requisitos estabelecidos na Lei Federal n2
13.019, de 31 de julho de 2014, pela entidade beneficiaria, no caso de
emendas que proponham transferéncias de recursos sob a forma de
subvencdes, auxilios ou contribuicdes;

6.2.3. desisténcia expressa do autor da emenda;

6.2.4. incompatibilidade do objeto da emenda com a finalidade do
programa ou da acdao orgcamentaria emendada;

6.2.5. no caso de emendas relativas a execugdo de obras,
incompatibilidade do valor proposto com o cronograma fisico financeiro
de execucgao do projeto;

6.2.6. a aprovacao de emenda impositiva que conceda dotagao para
instalacdo ou funcionamento de servico publico que nado esteja
anteriormente criado por Lei;

6.2.7. a ndo apresentacao dos custos estimados para execugao total de
uma emenda impositiva, com especificacdo dos valores de servicos e
materiais, especialmente as relativas a obras, reformas, aquisicdes de
equipamentos ou prestagdo de servicos;

6.2.8. a ndo indica¢dao da Reserva de Contingéncia, como fonte de recursos
para as emendas impositivas.

6.2.9. ha ainda, outras situacdes que podem impedir a execu¢ao de uma
emenda, como o conflito com Leis e Normas especificas, como por
exemplo vicio quanto ao aspecto orcamentario.

6.3. Para as emendas de execucdo direta, esse prazo compreende: (i)
confirmacdo da necessidade; (ii) a comprovacao dos valores destinados
para atendimento do objeto; (iii) elaboracao de planilhas orcamentarias no
caso de servicos de construcgao civil para estabelecimentos de propriedade
do municipio; (iv) compatibilidade de execugao ou atendimento de objeto
no exercicio; (v) identificacdo de outros custos, impedimentos
fisicos-técnicos estruturais ou legais que possam inviabilizar o
cumprimento do objeto.

6.4. Para as emendas de execucdao indireta, destinadas as entidades
privadas sem fins lucrativos, este periodo devera considerar: (i) a
notificacao da entidade para envio de documentos; (ii) o envio do plano de
trabalho e documentos obrigatdrios por parte das entidades; (iii) a analise
preliminar quanto aos aspectos legais; (iv) a andlise da area técnica; (v) a
solicitacdo e o ajuste de documentos, se necessario e se houver tempo



habil; (vi) aprovacdo ou reprovacao da admissibilidade; e (vi) devolucao ao
parlamentar autor da emenda, quando reprovada.

6.5. Quando verificada a inexisténcia de impedimentos de ordem técnica,
a tramitacdo para a execucao do objeto das emendas devera ser iniciada
de forma imediata, observados os ajustes orcamentarios e etapas do
processo administrativo de execucao da despesa.

6.6. Para emendas remanejadas, também devera ser realizada analise de

admissibilidade, devendo-se considerar as etapas previstas nos itens 6.3. e
6.4. e no prazo estipulado nas tabelas do item a seguir.

7. COMPILACAO DO CRONOGRAMA DE ANALISE DE ADMISSIBILIDADE
DAS EMENDAS

7.1. Prazo de admissibilidade - Execuc¢ao Direta

DESCRICATO DO PROCEDIMENTO PRAZO
1.Andlise da admissibilidade 65 dias apds publica¢do da LOA
2.Consolidagdo das emendas e | 10 dias apos encerramento da
encaminhamento a Cdmara Municipal fase anterior

3.Envio dos ajustes/remanejamentos das |30 dias apds procedimento
emendas pela Cdmara Municipal anterior

4.Andlise de admissibilidade sobre | 30 dias apds procedimento
remanejamentos/ajustes anterior

5.Consolidagdo das emendas e
encaminhamento a Cdmara Municipal dos |10 dias apds procedimento
impedimentos sobre remanejamentos e | anterior

ajustes




7.2. Prazo de Admissibilidade - Execu¢ao Indireta

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO PRAZO

1.0ficio as entidades para apresentagdo dos | de 12/01/2026 a 16/01/2026 -
documentos cinco dias uteis

de 19/01/2026 a 30/01/2026 -

2.Entrega da documentacdo pelas entidades .
g caop dez dias uteis

de 02/02/2026 a 13/03/2026 -

3.Andlise da admissibilidade 30 dias dteis

4.Consolidagéo das emendas e | de 16/03/2026 a 20/03/2026 -
encaminhamento para a Cdmara Municipal | cinco dias uteis

5.Envio dos ajustes/remanejamentos das

. . . 30 dias apos fase anterior
emendas pela Cdmara Municipal pos f

6.Andlise de admissibilidade sobre

. . 30 dias apos fase anterior
remanejamentos/ajustes

7.Consolidag¢do das emendas e
encaminhamento a Cdmara Municipal dos
impedimentos sobre remanejamentos e
ajustes

10 dias apds fase anterior

8. DOS RESPONSAVEIS PELA ANALISE DA ADMISSIBILIDADE

8.1. A analise sera processada por servidores, preferencialmente efetivos,
com conhecimento técnico sobre a matéria.

8.2. A andlise da admissibilidade das emendas, sera realizada
preliminarmente por servidores designados pela administragao municipal
(Nucleo), que serdo responsaveis por:

8.2.1. Emendas de Execucgdo Direta: (i) verificar se o objeto se apresenta
vidvel para o seu cumprimento em relacdo ao prazo e quanto a
compatibilidade dos pregcos de mercado para a contratagdes de bens e
servicos; (ii) solicitar andlise da secretaria de planejamento sobre a
viabilidade quanto aos aspectos técnicos/orcamentdarios, no caso de
execucdo de servicos de reforma/obra; (iii) encaminhar a secretaria para
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Andlise e emissao do Parecer de Conformidade de Cumprimento do
Objeto; (iv) preenchimento do checklist e elaboracdo do Parecer de
Anadlise da Emenda Impositiva pela Admissibilidade ou Inadmissibilidade;
(v) Consolidagcao das emendas inadmissiveis com seus comprovantes para
envio ao Legislativo Municipal.

8.2.2. Emendas de Execug¢dao Indireta: (i) comunicar formalmente as
entidades para a entrega de documentos; (ii) manter controle e
recepcionar a documentacdo; (iii) analisar a documentacdo recebida
(exceto quanto ao aspecto da legalidade do objeto que é de
responsabilidade de cada secretaria); (iv) solicitar adequac¢des quanto aos
documentos apresentados conforme disponibilidade do prazo; (v)
encaminhar a secretaria para Analise e emissao do Parecer de
Conformidade de Cumprimento do Objeto; (vi) preenchimento do
checklist e elaboracao do Parecer de Andlise da Emenda Impositiva pela
Admissibilidade ou Inadmissibilidade; (vii) Consolidacdo das emendas
inadmissiveis com seus comprovantes para envio ao Legislativo Municipal.
8.2.3. Constatado alguma incompatibilidade de ordem técnica ou legal de
caracteristica insanavel, o servidor podera interromper o prosseguimento
das etapas seguintes de analise do Checklist.

8.3. Para a analise técnica do objeto em seu aspecto legal e considerando
a expertise que exige as indicacdes emendadas, cada secretaria por meio
de seu secretario indicara servidor responsavel através do sistema
eletronico de gestdao de documentos utilizado pelo municipio. Este
servidor estara incumbido de avaliar se o objeto esta alinhado com as
diretrizes legais e orcamentarias da secretaria.

8.3.1. Para a emissao do parecer técnico da Secretaria quanto a emendas
de execucao indireta, devera ser considerado:

a) o mérito da proposta, em conformidade com a modalidade de parceria
adotada;

b) a identidade e reciprocidade de interesse das partes na realizacdo, em
mutua cooperacao, da parceria prevista nesta Lei;

c) a viabilidade de sua execucao;

d) a verificacdo do cronograma de desembolso;

e) a descricao de quais serdao os meios disponiveis a serem utilizados para
a fiscalizacdao da execucdo da parceria, assim como dos procedimentos que
deverao ser adotados para avaliacao da execucao fisica e financeira, no
cumprimento das metas e objetivos;
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f) avaliacao da capacidade técnica (profissionais) e operacional (instalacao
adequada) da entidade;

g) parecer conclusivo quanto a viabilidade da parceria.

8.3.2. Para proceder a analise o responsavel utilizar-se-a do documento da
emenda e do Plano de Trabalho da Entidade.

8.3.3. O Parecer de Conformidade de Cumprimento do Objeto serd
assinado pelo servidor responsavel pela analise e pelo secretario do érgao
executor.

8.3.4. Também a este servidor, serd solicitado o ajuste no detalhamento
dos itens referente aos bens e servigos a contratar, quando tratar-se de
execucao direta.

9. DOS CRITERIOS DE ANALISE DAS EMENDAS

9.1. Primeiramente, considerando o documento da emenda, os servidores
devem verificar se este possui no minimo, as seguintes informacdes: (i) n2
da emenda e ano, (i) Nome do parlamentar ou sigla partidaria, (iii) Orgdo
Executor, (iv) Beneficidrio, (v) Valor total da emenda, (vi)
objeto/justificativa e (vii) Indicacbes orcamentdrias. Tais informacdes sdo
necessarias para proceder a analise da admissibilidade.

9.2. Os critérios serao dispostos em anexos a este manual na forma de
Checklist para auxiliar a analise de admissibilidade das emendas de
execucao direta ou indireta.

9.2.1. Apesar do Check-list contemplar itens para uma analise ampla, o
servidor deve consultar legislacdes especificas, caso o objeto destinado
assim o exija, a fim de evitar irregularidades.

10. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO PELO BENEFICIARIO -
EXECUCAO INDIRETA

10.1. O beneficiario tera ciéncia da indicacdao de uma emenda por meio de
notificagdo encaminhada pelo poder executivo para apresentacdao dos
documentos.

10.2. A entidade tera 05 dias uUteis para confirmar o recebimento da
notificacao. Se durante esse prazo nao houver retorno, a administracao
poderd entrar em contato telefénico para confirmacao. Se ainda assim nao
for possivel confirmar o recebimento, a entidade sera notificada para

12



apresentacdo de documentos por publicacdo no Didrio Oficial do
Municipio, momento em que a notificacdo sera considerada entregue.

10.3. Nao havendo o envio de documentos por parte da entidade
conforme cronograma estabelecido no item 7.2, a administragao municipal
podera considerar que ndao houve interesse da entidade na celebracao da
parceria, e podera devolver a emenda ao parlamentar.

10.4. A apresentacdao da documentacao obrigatoéria, incluindo plano de
trabalho, devera ser protocolada no site oficial do Municipio. Para acessar

o link: CLIQUE AQUI

10.5. Os documentos a serem apresentados estdao disponiveis no ANEXO
VI - ROL DE DOCUMENTOS EXIGIDOS - OSCs deste manual.

10.6. Da analise dos documentos

10.6.1. Recebidos os documentos, a area responsavel pela analise
preliminar fard a avaliacdo quanto ao atendimento dos quesitos legais ao
mesmo tempo em que a Secretaria responsavel fara a andlise e emitira
Parecer Técnico quanto ao interesse publico e social, bem como quanto
aos aspectos técnicos.

10.6.2. Sendo necessario ajuste na documentacdo, a entidade sera
notificada para apresentar a devida complementacao ou correcao.

10.6.3. Caso nado seja apresentada a documentagcdo complementar ou o
ajuste solicitado, a administracdo municipal podera considerar que nao
houve interesse da entidade na celebracdao da parceria, e podera devolver
a emenda ao parlamentar.

10.6.4. Finalizados os pareceres e com a documentacdao devidamente
adequada, sera iniciado o processo de celebracao das parcerias.

11. DA EXECUCAO DAS EMENDAS ADMISSIVEIS

11.1. Caso verificada a aptidao para execucdao de emenda direta, os
servidores designados (nucleo) deverao dar andamento ao processo de
contratacdo, contemplando as seguintes etapas: (i) Elaboracdao do Termo
de Referéncia (TR), (ii) encaminhar ao Setor denominado SAF-AL - Abertura
de Licitacdo; (iii) realizar o acompanhamento da contratacao; e por fim (iv)
encaminhar o resultado da contratagdo para a secretaria executora tomar
as devidas providéncias quanto a execuc¢do da despesa.
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11.2. No caso de emendas de execucdao indireta admissiveis, a
documentacao organizada sera protocolada, conforme procedimento
especifico, ao setor de Licitagcdes para celebracdao das parcerias e posterior
transferéncia as entidades.

11.3. PRAZO ESTIMADO PARA ENTREGA DOS PROCESSOS PARA
EXECUCAO DAS ETAPAS DA DESPESA

FORMA DE EXECUGAO ETAPA/PRAZO

1. Execugdo Indireta (Repasses a OSCs)

Com a publicagéo do termo da
Parceria até 30 de junho do
orcamento em execugéo e 31 de

agosto para emendas
remanejadas
Licitagcdo devidamente

2. Execucdo Direta (Contratagdo pelo proprio | protocolada no  Setor

or¢camento em execugdo

municipio) Licitagbes até 31 de julho do

11.4. A limitag¢ao de prazo para as etapas acima identificadas é necessaria
para a programacao dos recursos financeiros que serdao destinados para
pagamento das emendas impositivas, sendo necessaria consulta formal a
Secretaria de Administracao e Financas para alinhamento das defini¢cdes
na formalizacdao dos termos nos casos dos repasses as entidades.

12. CONSIDERACOES FINAIS

12.1. Para atendimento dos sistemas do Tribunal de Contas do Estado do
Parand - TCE/PR em observancia aos critérios de Rastreabilidade e
Transparéncia, é necessario o tratamento individualizado para as emendas.

12.2. Para emendas de execuc¢ao indireta, o processo individualizado deve
se dar do inicio ao fim. Ja para as emendas de execucao direta, a
tramitacao individualizada deve ocorrer a partir da solicitacao de empenho
ou documento similar, admitindo-se um unico processo administrativo
caso seja 0 mesmo objeto e empresa contratada.
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12.3. No momento da abertura do processo administrativo para
pagamento da emenda, deve ser registrado no minimo os seguintes dados:
nimero e ano da emenda, tipo da emenda: Individual/Bancada e valor
correspondente a emenda a ser empenhada.

12.4. Também na abertura do processo administrativo para pagamento da
emenda deve ser anexado o respectivo Termo de Colaboracado, e apos a
emissdo do empenho devem ser anexadas as certiddes negativas®
atualizadas, bem como o arquivo referente ao documento da emenda para
a emissao do empenho.

12.5. Da Transparéncia das emendas

12.5.1. Para a execuc¢ao das emendas impositivas municipais, 0 municipio
disponibilizara em meio digital, no minimo os seguintes elementos:

12.5.2. Identificacdo do parlamentar proponente: nome completo do
vereador autor da emenda, com opcional indicagao de partido;

12.5.3. Identificagdo da emenda: numero de referéncia ou cdédigo uUnico
da emenda no orcamento, vinculado ao respectivo ato normativo (Lei
Orcamentaria Anual ou crédito adicional) que a aprovou;

12.5.4. Objeto da despesa: descricao detalhada do propdsito do gasto
aprovado na emenda, incluindo a agdao governamental, projeto ou
atividade a ser executada e sua finalidade especifica;

12.5.5. Valor alocado: montante de recursos previsto na emenda
parlamentar;

12.5.6. Orgdo Executor: identificacdo do érgdo responsdvel pela execucdo
da despesa ou, se for o caso, beneficidrio final dos recursos (quando se
tratar de transferéncia a Municipio, organizacdao da sociedade civil ou
outra entidade destinataria dos recursos);

12.5.7. Localidade beneficiada: indicacdo da regido/bairro onde os
recursos da emenda serdao aplicados ou que sera beneficiado pelo
projeto/acdo financiado;

12.5.8. Cronograma de execug¢ao: prazo previsto para a implementagao do
objeto da emenda, com datas estimadas de inicio e término, incluindo
fases ou etapas intermediarias quando pactuadas em instrumentos como
convénios ou planos de trabalho;

12.5.9. Instrumentos vinculados: referéncia a eventuais instrumentos
juridicos celebrados para a execu¢dao da emenda, tais como numeros de
convénios, contratos de repasse, termos de fomento ou similares, se

! Certiddes: Federal, FGTS, CNDT, Estadual, Municipal, Liberatdria TCE/PR e CADIN

15



existentes, bem
correspondente.

como

(0]

numero

do

processo

administrativo

16



13. ANEXOS
ANEXO | - ORIENTAGOES PRELIMINARES PARA A ANALISE DAS EMENDAS
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ANEXO I - ORIENTAGOES PRELIMINARES PARA A ANALISE DAS EMENDAS

Para viabilizar a andlise e formalizagcGo para garantir a transparéncia e
rastreabilidade, no documento da emenda deve constar: numero e ano da
emenda, autoria, identificagcdo do tipo, orgéo executor, beneficidrio
(inclusive quando for estabelecimento municipal), justificativa e valor (que
deve corresponder ao valor distribuido nas despesas)

O objeto da emenda impositiva deve refletir o objeto do Plano de Trabalho
elaborado pela entidade, ndo sendo admissivel objeto apresentado com
descrigdo genérica ou Plano de Trabalho com objeto diverso ao
apresentado pela emenda

O objeto de uma emenda impositiva deve contemplar atividade ou projeto,
com finalidades de interesse publico e reciproco

E vedada a destinagdo de recursos por meio de transferéncias a dreas
temadticas alheias ao disposto pela LDO

Ndo é possivel a celebragdo de parceria com entidades:
- gque possuam pendéncias de prestacdo de contas de recursos
anteriormente recebidos;

- gque tenham como dirigente agente politico de Poder ou do Ministério
Publico, tanto quanto dirigente de orgdo ou entidade da administracéo
publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o segundo grau

Ndo é possivel a celebragdo de parceria com entidades cujo prazo de
execugdo proposto inviabilize a emissdo do empenho e o respectivo
pagamento dentro do exercicio financeiro

E vedada a aplicacéio de recursos de emendas impositivas em iméveis de
propriedade particular, salvo excecbes legais expressas e devidamente
fundamentadas, que demonstrem contrapartida ao interesse publico e que
ndo configurem enriquecimento indevido do particular ou violagdo aos
principios da Administra¢éo Publica
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As entidades devem apresentar todas as certidées obrigatdrias vdlidas no
momento da entrega do Plano de Trabalho, bem como manté-las vdlidas
para a formalizagdo da parceria e durante toda a execu¢do do referido
Plano de Trabalho. Poderd o servidor responsdvel pela elabora¢do da
parceria, atualizar as certidées expiradas, desde que estas estejam
emitindo normalmente

O recurso ndo pode beneficiar associados da entidade, bem como néo
pode haver cobranga de valores para participar do projeto/atividade que
deve ser de cunho social

O instrumento da parceria ndo deve ser formalizado para custear despesas
jd executada
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ANEXO Il - ANALISE DA ADMISSIBILIDADE DE EMENDA DE EXECUGCAO DIRETA

1. Andlise Técnica da Legalidade de Cumprimento do Objeto - Orgdo Executor

Emenda Impositiva Tipo n XXX/20XX
Objeto:

Autoria:

Identificagcdo do estabelecimento:

1.1) Compatibilidade do aspecto orcamentdrio da emenda

Ne it . 1 . A . . R t
tem Descri¢ao do item avaliado Dispositivo Legal (Sfr:';;;:)
1 O objeto da emenda é compativel com a finalidade e atributos do programa ou da agdo prevista para | Inciso IV, Art. 50, Lei n2
) 0 Orgdo executor? 6.447/2025

1.2) Parecer de Conformidade de Cumprimento do Objeto pelo Orgédo Executor

Considerando o procedimento de analise da emenda impositiva acima identificada, quanto ao aspecto de conformidade do objeto para
sua execugao, destaca-se os seguintes elementos:

Descrever andlise minuciosa da secretaria quanto ao item avaliado. Motivar a contratacéo do bem ou servico para o estabelecimento
contemplado.

Conclusdo: Parecer da Secretaria pela Admissibilidade ou Inadmissibilidade.
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Local/data

nome completo/cargo e matricula
responsavel pela andlise

nome completo/ secretario de

2. Andlise Técnica de Admissibilidade - Aspectos Or¢amentadrios - Servidor da Administragdo

Emenda Impositiva Tipo n XXX/20XX
Objeto:

Autoria:

Identificagdo do estabelecimento:

2.1. Aspectos Or¢camentdrios e Impedimentos

Ne 9. . . . R t
item Descri¢ao do item avaliado Ato Normativo/Legal (S?r:';;;:)
Inciso I, Art. 50, Lei n®
. .« e s . ? ’ 7
2. Consta na emenda: autor, beneficiario e o valor? 6.447/2025
3 Considerando que ndo houve desisténcia do autor da emenda, a emenda pode prosseguir | Inciso Ill, Art. 50, Lei n2
) normalmente? 6.447/2025
e NP ~ Inciso VIII, Art. 50, Lei n2
4, Ha a indicagdo da reserva de contingéncia (dotagdo)(orgamento) neiso f en

6.447/2025
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Ha identificagcdo do objeto com a defini¢do clara dos bens e servigos que se pretende contratar, bem
COmMo 0 quantitativo?

Lei Federal n? 14.133/2021

O documento da emenda ndo possui identificacdo de marca?

Lei Federal n? 14.133/2021

Esta demonstrado o valor para cada bem ou servico a contratar pela emenda?

Lei Federal n? 14.133/2021

X INJj | @»

O valor é compativel com o valor de mercado?

Lei Federal n2 14.133/2021
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ANEXO IIl - ANALISE DA ADMISSIBILIDADE DE EMENDA DE EXECUGAO INDIRETA

1. Andlise Técnica da Legalidade de Cumprimento do Objeto - Orgédo Executor

Emenda Impositiva Tipo n2 XXX/20XX
Objeto:

Autoria:

Entidade:

N2 CNPJ:

1.1) Compatibilidade do aspecto orcamentdrio da emenda

N2 item -~ . ] . o Resposta
Descri¢dao do item avaliado Dispositivo Legal (Sim/No)
1 O objeto da emenda é compativel com a finalidade e atributos do programa ou da a¢do prevista para | Inciso IV, Art. 50, Lei n2
) o 6rgdo executor? 6.447/2025
2. O objeto da emenda é uma das areas abrangidas para transferéncias de recursos? Art. 30, Lei n2 6.447/2025
1.2) Plano de Trabalho (Inciso Il da LDO, Lei n® 13.019/2014 e atos normativos aplicados a transferéncias)
N¢ 27 - . Resposta
item Descri¢gdo da andlise Ato Normativo/Legal (Sim/N3o)
Art. 29 de Lei n9
3. O objeto proposto estd de acordo com a justificativa contida na Emenda Impositiva® 13.019/2014
4 Ha descricdo da realidade do objeto da parceria, restou demonstrado o nexo com a atividade ou | Inciso |, Art. 24, Decreto n?
' projeto, bem como com as metas a serem atingidas? 9.309/2022
Ha a identificacdo do objeto a ser executado? Possui descricdo clara do que sera realizado, o nome e a Inciso |, Art. 8 da
5. ! Resolugdo n. 28/2011 -

definicdo do projeto ou a agao que sera executada com os recursos transferidos?

TCE-PR
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Apresenta os motivos que demonstram a necessidade da realizacdo do projeto, a finalidade publica que

Inciso I, Art. 8° da

6. serd atendida? .FF{SSE‘E:;‘E{“ n. 28/2011
Inciso Ill, Art. 8° da
7. Ha definicdo e detalhamento das metas a serem atingidas? Resolucdo n. 28/2011 -
TCE-PR
Inciso Ill, Art. 8° da
8. Ha definicdo de meios de verificagdo do atingimento das metas? Resolugdo n. 28/2011 -
TCE-PR
Ha etapas ou fases de execugdo detalhando a execucdo do projeto em etapas ou fases que facilitem o Inciso Vl: Art. 8° da
9. . Resolugdo n. 28/2011 -
acompanhamento e o controle da execugao? TCE-PR
Ha o plano de aplicagdo dos recursos? Possui o orgamento detalhado do projeto, indicando o Inciso V, Art. 8° da
10. | detalhamento por rubricas de como os recursos serdo distribuidos entre as diferentes despesas Resolugéo n. 28/2011 -
necessarias 3 execucdo? TCE-PR
Ha o cronograma fisico-financeiro de desembolso? Apresenta, em formato de calendario, a previsao Inciso VI_’ Art. 8° da
11. . ) , ~ Resolugéo n. 28/2011 -
de quando cada etapa sera executada e em quais periodos ocorrerdo os gastos correspondentes? TCE-PR
1 (o]
12. Sréo g::r\;:zggsd?e inicio e fim da execucéo do objeto, bem assim da concluséo das etapas ou fases gglsso?u\ég’oﬁr_té% /zdg 1" -
) TCE-PR
13 A emissdo de empenho e o respectivo pagamento pode ser realizado a partir da data proposta no Plano | LDO e LOA e Lei Federal n2

de Trabalho?

4.320/64

1.3) Parecer de Conformidade de Cumprimento do Objeto pelo Orgédo Executor

Considerando o procedimento de analise da emenda impositiva acima identificada, quanto ao aspecto de conformidade do objeto para

sua execuc¢ao, destaca-se os seguintes elementos:

Descrever andlise minuciosa da secretaria quanto aos itens avaliados: Itens 1 ao 13.

Concluséo: Parecer da Secretaria pela Admissibilidade ou Inadmissibilidade. Mencionar itens que motivaram a conclusdo.




Local/data

nome completo/cargo e matricula
responsavel pela andlise

nome completo/ secretario de

2. Andlise Técnica de Admissibilidade - Aspectos Or¢camentarios, Regularidade do Plano de Trabalho e Habilitatoria -
Servidor da Administragdo

Emenda Impositiva Tipo n XXX/20XX
Autoria:

Entidade:

N2 CNPJ:

2.1. Aspectos Or¢camentdrios e Impedimentos (exceto Incisos Il, Ill, V, Vi e VIl do Art. 50 da Lei n® 6.447/2025 — LDO)

N2 item Descri¢do do item avaliado Dispositivo Legal (Eie:;;?:)
14. Consta na emenda: autor, beneficidrio e o valor? :;Zi:;)/zl(’)z?rt 20, tet n®
15. Consta o nimero do CNPJ do beneficiario? I;Zi:;)/zlézsrt 20, tet n®
16. O valor da emenda é compativel com o total da despesa indicada? Igzijg/zléz?rt. >0, tel n®
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17.

Ha a indicacdo da reserva de contingéncia?

Inciso VIII, Art. 50, Lei n?
6.447/2025

2.2. Habilitagdo (Inciso Il da LDO, Lei n® 13.019/2014 e atos normativos aplicados a transferéncias)

Ne ., D o Resposta
item Descrigao da anadlise Legislagao (Sim/N3o)
Inciso Ill, Art. 34 da Lei n?
18. Estatuto registrado e suas alteracdes 13.019/2014; Inciso |, Art.
25, Decreto n? 9.309/2022
19 Estd previsto no estatuto ou alteracdes que os objetivos da entidade estdo voltados voltados a | Inciso |, Art. 33 da Lei n?
) promocdo de atividades e finalidades de relevancia publica e social 13.019/2014
Estd previsto no estatuto ou alteracdes que, em caso de dissolucao da entidade, o respectivo patrimoénio Inciso IIl. Art. 33 da Lei
20. liguido seja transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha os requisitos da Lei Federal 'n9 1'3 019/2014
Federal n? 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da entidade extinta )
91 Estd previsto no estatuto ou alteracdes a observancia de escrituracdo de acordo com os principios | Inciso IV, Art. 33 da Lei n2
" | fundamentais de contabilidade e com as Normas Brasileiras de Contabilidade 13.019/2014
- .. y Inciso V, Art. 34 da Lei
22. | Ata de eleicdo do quadro dirigente atual registrada Federal ne 13.019/2014
Relacdo Nominal de dirigentes contendo, endereco, nimero e drgao expedidor da carteira de identidade . .
23. e numero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil - Inciso VI, Art. 34 da Lei
Federal n2 13.019/2014
RFB de cada um deles.
24 Comprovacado de que a organizacdo da sociedade civil funciona no endereco por ela declarado, no caso Inciso VII, Art. 34 da Lei
" | dafalta de comprovante nominal da OSC. Federal n® 13.019/2014
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, bem como o numero refere-se ao mesmo indicado na
25 emenda Incisg . I, Azt. 25, Decreto
(CONSULTA) Municipal n2 9.309/2022
Para a celebragdo da parceria deve possuir no minimo um ano de existéncia, com cadastro ativo, | Inciso V, alinea a, Art. 33
26. | comprovados por meio de documentac¢do emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, com base | da Lei Federal ne

no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ.

13.019/2014
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Possuir experiéncia prévia na realizagdo, com efetividade, do objeto da parceria ou de natureza

Inciso V, alinea b, Art. 33
da Lei Federal ne

27. | semelhante, podendo ser admitido conforme os documentos previstos no Inciso Ill, do Art. 25 Decreto | 13.019/2014
Municipal n2 9.309/2022 Decreto  Municipal n?
9.309/2022
Possuir instalacdes, condicbes materiais e capacidade técnica e operacional para o desenvolvimento das | Inciso V, alinea c, Art. 33
28. | atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas estabelecidas, comprovada | da Lei Federal ne
através de declaracdo 13.019/2014
- Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios e a Divida Ativa da Unido Inciso IV, Art. 25, Decreto
" | (CONSULTA) Municipal n2 9.309/2022
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios e a Divida Ativa do
s o
unicipal n2 9.
(CONSULTA) P
1 Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios e a Divida Ativa do Municipio; Inciso IV, Art. 25, Decreto
31 (CONSULTA) Municipal n 9.309/2022
3 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - CRF/FGTS Inciso V, Art. 25, Decreto
" | (CONSULTA) Municipal n® 9.309/2022
33 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT; Inciso VI, Art. 25, Decreto
" | (CONSULTA) Municipal n2 9.309/2022
Inciso V, Art. 12 Decreto
Municipal n? 10.317/2025,
34. | Certiddo Negativa relativa a Prestacdo de Contas Municipal - CADIN. que altera o Art. 28 do
Decreto  Municipal n?
9.309/2022
o o . . Inciso VI, Art. 28, Decreto
35. Certiddo Liberatdria do Tribunal de Contas do Estado do Parana. (CONSU LTA) Municipal ne 9.309/2022.
Inciso VI, Art. 28, Decreto
36. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica - Consulta TCU. (CONSU LTA)

Municipal n® 9.309/2022
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https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home/cnpj
http://www.cdw.fazenda.pr.gov.br/cdw/emissao/certidaoAutomatica
https://patobranco.govbr.cloud/certidao/emitircnd.php
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://www.tce.pr.gov.br/para-o-fiscalizado/servicos/certidoes/certidao-liberatoria/consultar-certidao-liberatoria.htm
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Inciso VI, Art. 28, Decreto

37. .~ . . . . ~ i . _ o
Consultar restricdes ao direito de contratar com a Administragdo Publica - TCE/PR. (CONSULTA) Municipal ne 9.309/2022
Declaragdo do representante legal da organizagdo da sociedade civil com informac¢do de que a .
. ¢ ~ P .. Ng ) & ¢ . ~ . ¢ q ) Inciso IX, Art. 25, Decreto
38. organizagdo e seus dirigentes ndao incorrem em quaisquer das vedagOes previstas no art. 39 da Lei n? Municipal ne 9.309/2022
13.019, de 2014, as quais devem estar descritas no documento; P '
Declaragdo do representante legal da organizacdo da sociedade civil sobre a existéncia de instalagées e .
39 outras :ondi 6espmateriais da ogr aniza 5go ou ;;obre a previsdo de contratar ou adquirir com recurios da Inciso X, Art. 25, Decreto
" | parceris ¢ ganizac A q Municipal ne 9.309/2022
Declaracdo de que ndo ha, em seu quadro de dirigentes:
a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de érgdo ou entidade da .
40 administracdo publica municipal; e Inciso |, Art. 26, Decreto
' nnistragao ptiblica municipal . y , Municipal ne 9.309/2022
b) cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo
grau, das pessoas mencionadas na alinea “a” deste inciso;
Declaragdo de que ndo contratara servidor ou empregado publico para prestagao de servigos, inclusive
| N fUncS fi o .
aquet e.s quNe ex’ert';am cargo em comlss?o. ou funcgao de. confianca, de orgao ou entidade da Inciso 1I, Art. 26, Decreto
41. | administracdo publica celebrante, ou seu conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou .
_ , . | - =, . Municipal n2 9.309/2022
por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas as hipoteses previstas em lei especifica e na lei de
diretrizes orcamentarias;
Declaracdo de que ndo serdao remunerados, a qualquer titulo, com os recursos repassados:
a) membro de Poder ou do Ministério Publico ou dirigente de érgdo ou entidade da
administragdo publica municipal;
b) servidor ou empregado publico, inclusive aquele que exerga cargo em comissdo ou
2 fun¢do de confianga, de 6rgdo ou entidade da administragdo publica celebrante, ou seu conjuge, Inciso I, Art. 26, Decreto

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau, ressalvadas
as hipodteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentdrias; e

c) pessoas naturais condenadas pela pratica de crimes contra a administracdo publica ou

contra o patrimonio publico, de crimes eleitorais para os quais a lei comine pena privativa de
liberdade, e de crimes de lavagem ou ocultagdo de bens, direitos e valores.

Municipal n2 9.309/2022
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https://www.tce.pr.gov.br/para-o-fiscalizado/sistemas/cadastro-de-restricoes/cadastro-de-restricoes-consultar.htm

ANEXO IV - PARECER GERAL DE ANALISE DA EMENDA IMPOSITIVA
Tipo n2 XXX/20XX

Autoria:

Orgdo Executor:
Entidade/Estabelecimento Beneficidrio:
N2 CNPJ (Somente entidades):

Valor da emenda:

ANALISE SOBRE A REGULARIDADE DO OBJETO COM BASE NO PARECER DE
CONFORMIDADE DE CUMPRIMENTO DO OBJETO EMITIDO PELA SECRETARIA

JULGAMENTO PELA:

( ) Admissibilidade

( ) Inadmissibilidade

( ) Admissibilidade com ajuste de despesas.

APONTAMENTO(S) NO CASO DE INADMISSIBILIDADE

Data/assinatura responsdvel pela andlise geral
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ANEXO V - MODELO DO PLANO DE TRABALHO

PLANO DE
TRABALHO

PAPEL TIMBRADO DA OSC
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PLANO DE TRABALHO

1. IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL - OSC

Razao Social da OSC:

CNPJ:

Endereco:

CEP: Telefone:

Email:

Conta corrente: Banco: Agéncia:

Obs: A conta no banco devera ser especifica para cada emenda, conforme IN
n° 200/2025 TCE-PR.

1.1 IDENTIFICACAO DO DIRIGENTE OU RESPONSAVEL - OSC

Representante Legal da OSC:

CPF: RG:
Endereco:

CEP: Telefone:
Email:

1.2. IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO PROJETO

Responsavel pelo Projeto:

CPF: RG:
Endereco:

CEP: Telefone:
Email:

2. APRESENTACAO E HISTORICO DA OSC

31



Apresentar breve resumo da Organizagédo da Sociedade Civil, contendo, dentre
outros, 0 ano de fundagao, a experiéncia prévia na execugéo do objeto
proposto, o foco de atuacao e as principais acdes desenvolvidas, observando o
limite maximo de 40 linhas.

3. DESCRICAO DO OBJETO

O objeto do Plano de Trabalho devera ser descrito de forma clara e objetiva,
em poucas linhas, informando qual atividade sera realizada, quem sera o
publico atendido e qual o beneficio publico esperado com a execugao da
parceria.

4. OBJETIVOS

4.1. OBJETIVO GERAL

Descreva o principal resultado esperado com a execugéo do projeto.

4.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Liste objetivos menores e mais detalhados, sempre ligados ao objeto.
4.3. VIGENCIA

A vigéncia da parceria correspondera ao periodo necessario para a execugao
integral do objeto previsto no Plano de Trabalho, compreendendo o inicio e o
término das atividades.

5. PUBLICO-ALVO

Os beneficiarios do projeto deverao ser claramente definidos, com indicagao da
faixa etaria atendida, dos critérios de selecdo adotados, da quantidade
estimada de pessoas que serado atendidas e da forma de acesso do publico as
atividades. O publico-alvo informado deve ser compativel com as metas
estabelecidas e com os recursos financeiros solicitados.
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Faixa | Critérios de | Quantidade estimada | Forma de acesso ao

Beneficiarios . . B . .
etaria seleciao de atendidos projeto

Informar )

) Explicar como ,

Descrever quem| idade ] Informar nimero Descrever como o
. ) . ocorrera a . 1 .

sera atendido |minima e leca aproximado publico terd acesso

selegdo

maxima

6. ESPECIFICACOES DE METAS E MEIOS PARA AFERICAO DO
CUMPRIMENTO

As metas devem ser definidas de forma clara e mensuravel, indicando os
resultados esperados com a execugao do projeto. Os indicadores e meios de
verificacdo devem demonstrar como sera comprovado o alcance dessas metas,
por meio de registros e documentos que permitam o acompanhamento e a
fiscalizagdo da parceria.

uantidade . . ~
Meta Q . Meios de verificacao Prazo
prevista
, ) L. Informar o
Informar niimero Listas de presenca, relatorios de , .
Descrever a . N . , periodo previsto
(ex.: oficinas, execucao, registros fotograficos,
meta a ser . — para
atendimentos, avaliagoes, entre outros documentos i
alcancada . , . cumprimento da
beneficiarios) comprobatorios )
meta.

7. METODOLOGIA/ACOES DESENVOLVIDAS

A metodologia deve descrever, de forma clara e objetiva, como as metas
estabelecidas serdo realizadas, como elas acontecerdo na pratica (oficinas,
atendimentos, eventos, cursos ou outras agdes), com a indicacdo da
periodicidade, da duracéo e dos responsaveis por cada etapa. As informacodes
devem ser apresentadas de modo que qualquer pessoa consiga compreender
o funcionamento do projeto e a forma de execugao das atividades.

8. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

As atividades do projeto deverao ser organizadas em ordem cronoldgica, com a
indicacdo do periodo previsto para a execucdo de cada atividade. O
cronograma podera ser apresentado em forma de tabela, de modo a facilitar a
visualizagdo e o acompanhamento da execugao do objeto.
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Ativ. |Descri¢ao da Atividade |Més |Més|Meés | Més | Més [ Més | Més | Més | Més | Més | Més | Més
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 12
9. RECURSOS UTILIZADOS PARA DESENVOLVER O PROJETO
9.1. BENS PERMANENTES (RECURSOS PROPRIOS DA OSC)
Descrigao dos equipamentos permanentes, mobiliarios e eletrénicos préprios
da OSC que serao utilizados para a execugao do projeto. Os bens declarados
estarao sujeitos a verificagdo por meio de visita técnica.
9.2. IMOVEL ONDE O PROJETO/OBJETO SERA EXECUTADO:
Informar o local onde sera executado o projeto, ou seja, a localidade
beneficiada. Descrever a situagao do imével (proprio, alugado ou cedido) e
apresentar breve caracterizacdo do espacgo fisico disponivel, de modo a
demonstrar sua adequacgao para a execucgao do objeto.
9.3. RELATORIO DE CAPACIDADE TECNICA PARA EXECUCAO DO
OBJETO DA PARCERIA
Descrever a capacidade técnica e operacional dos profissionais que irdo
executar o objeto.
Nome Cargo/funcao/ | Escolaridade | Cargahoraria | Carga horaria | Carga horaria
registro profissional Formacao Semanal Quinzenal Mensal

Observacao: Sempre que possivel, deverdo ser anexados ao projeto os

curriculos dos profissionais envolvidos.

10. PLANO DE APLICACAO

Descrever detalhadamente as despesas e rubricas que serdo pagas com 0s
recursos da Parceria. SO serdo aceitas nas prestagdes de contas as despesas
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apresentadas neste plano de aplicagdo em acordo com o plano do SIT
(Sistema de Informagéo e Transferéncia).

Classificacao das despesas Descric¢ao das despesas Valor Total

Sub total

Orientagbes sobre as despesas:

A OSC deve descrever, de forma clara e objetiva, quais despesas serdo
realizadas para executar o objeto da parceria, informando o que sera pago,
para que sera usado e o valor previsto.

Cada despesa deve ser indicada em uma rubrica, diretamente relacionada ao
objeto da parceria e ser compativeis com as atividades previstas no Plano de
Trabalho.

Importante: somente devem ser incluidas despesas necessarias a execugdo do
objeto, pois elas serdo analisadas na aprovagdo do Plano de Trabalho e na
prestacéo de contas.

11. DESPESAS QUE SERAO PAGAS EM ESPECIE

Relacionar as despesas que a OSC sabe de antem&o que nao podera pagar
mediante transferéncia bancaria identificavel (art. 24, VII do Decreto
9.309/2022).

12. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO DE DESEMBOLSO

O Cronograma Fisico-Financeiro de Desembolso devera organizar as etapas
ou fases de execugdo do objeto em conjunto com a previsdao de desembolso
dos recursos financeiros, de modo a permitir o adequado acompanhamento e a
fiscalizagdo da parceria. Devera indicar as atividades ou etapas do projeto, o
periodo de execugdo e o valor previsto para cada etapa, assegurando a
compatibilidade com o objeto, as metas estabelecidas e o plano de aplicagé&o
dos recursos.

O cronograma podera ser apresentado em forma de tabela, observando o
periodo de vigéncia da parceria.

Etapa / Atividade Periodo de Execucio Descricido da Acao Valor Previsto (RS)
Etapa 1 Més/Ano — Més/Ano Descric¢do sucinta R$ XX XXX, XX
Etapa 2 Més/Ano — Més/Ano [Descri¢do sucinta R$ XX XXX, XX
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Etapa / Atividade

Periodo de Execucio

Descricio da Acao

Valor Previsto (RS)

Etapa Final

Més/Ano — Més/Ano

Conclusdo do objeto

RS$ XX XXX, XX

Pato Branco, XX de XXXXXXX de 20XX.

Assinatura representante legal da OSC
Nome representante legal da OSC
CPF representante legal da OSC
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ANEXO VI - DO FLUXOGRAMA DA ANALISE DA ADMISSIBILIDADE DAS
EMENDAS IMPOSITIVAS MUNICIPAIS

a) ADMISSIBILIDADE DAS EMENDAS IMPOSITIVAS MUNICIPAIS ORIGINAIS

Micleo Administragdo:

Micheo Administracho Analista Téenico da Ndcheo Administracho
Encaminhamento das Secretaria: realiza a Realiza a andlise da Er:}fasgaﬁrﬂﬁi?;r‘:
emendas para andlise devoluiio ao nicled com dotumentacio @ oulros ajuste de
lacnica das secratarias a avaliagan konica pantos inconformidades
r
Devoluliva da Camara ao Prot Nocieo Adminisiracao
ocolo dos consobdacio dos x
Exacutivo Municipal Impedimentos & Cémara impedimentos e Devalugso pala
(Ajustes’ dos Ve A carrin . entidade/secretaria com
Remanejamentos). Ver os Vereadores Assuntos SRCAmin \am?nlu para cameghesiajustes
it b) Legislativos Selor de Assunios
! Legislativos
D e Nucleo Administrago: Niicleo Administragdo:
puhliclzdz'!::gﬁc::a encaminhamento para arganizagio da
lizada nmmlfl Gh:ﬂt Satores de Planejamenta docurmentagho para
realizada o n {Diretas) e Lictagdo elaboracio do Termo da
para a secrefaria {Indiralas) ParcerialLiclagho

exgcular a despasa

Execugio da despesa
das emendas pela
secrelana execulora e
alimenlacio dos dados
no Portal die
Transpandncia

b) ADMISSIBILIDADE DAS EMENDAS IMPOSITIVAS MUNICIPAIS SOBRE OS
REMANEJAMENTOS

Nicleo Administragao: . , Micleo Administragdo:
h Analista Técnico da Micleo Administracio;
Encamlr_lh;mahrcl‘t-u ddns Secretaria; realiza a Realiza a anslise da ETLE;;”-! v;-ufﬂam_mm d
remangjameantos E'_E devolugio ao nicleo com documentaghio e outros Arhdadar fia para
emandas para analkse 8 avaliacso tecnica ntos ajuste de
tcnica das secrelarias ¥ pa inconformidades
MNicken Adminlatracio;
Prodocolo dos consolidagio dos
Impedimentos & Camara impedimentos sobre entidgﬁmgggcum
das Vereadores Assunios remanejamentos e comectesiajustes
Leqislativos encaminhamanto para el
Setor de AL
Execucdo da despesa Mucleo Administracio: Niicieo Adminisiragiio: Miclen Adminisracso:
das EI'!'IEI'IdEE- pela ’P'F"&s parcena encarminfaments para organizacio da
secratana excutora o publ_lcada-'mntrat._a;an Setores de Planejamento documentacSo para
allmntaﬁrt-:;:lz:adus realizada “"“E‘rf‘“a [Diretas) e Licitagéo alaboragdo do Termo da
na ] Pard 8 Sacrelana {Indiretas) Parcaria/Licitagao
Transparéncia axecutar a despasa
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ANEXO VIl - ROL DE DOCUMENTOS EXIGIDOS - OSCs

As entidades sem fins lucrativos deverdao protocolar os seguintes
documentos na forma e ordem disposta conforme segue:

. Documento da Emenda impositiva;

. Plano de Trabalho (conforme modelo em anexo);

. CNPJ;

. Estatuto Social e alteragoes;

. Comprovagdo de experiéncia no Objeto;

. Certiddo negativa de Débito Federal;

. Certiddo negativa de Débito FGTS;

8. Certiddo negativa de Débito Trabalhista;

9. Certiddo negativa de Débito Estadual;

10. Certiddo negativa de Débito Municipal;

11. CADIN;

12. Certiddo Liberatoria do TCE-PR;

13. Relagdo Nominal de dirigentes;

14. Ata de Eleigcdo do quadro de dirigentes atual;

15. Comprovante de enderego atualizado;

16. Declaragdio do disposto no artigo 39 da Lei Federal n® 13.019/2014;
17. Declara¢do Unificada: aplicagdo dos recursos e capacidade
técnica-operacional;

18. Contrato de abertura de conta bancdria ou documento equivalente;
19. Procuragdo do responsdvel pela documentagdo.

NSO UL AN WNR
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ANEXO VIII - PASSO A PASSO PARA PROTOCOLO DE DOCUMENTOS PELAS
ENTIDADES COM EMENDAS EM 2026

12 Passo - Acesso ao Site do Municipio de Pato Branco:
https://patobranco.pr.gov.br

<« @ % patobranco.prgov.br ax @
=2 TS -

Website Oficial do Municipio de Pato Branco @ 156- FalaCidaci%o @ Portalda Transparéncia 3 Carta de Servigos  f o in

B ereTURA DE

i pATO BRANCO

CLIQUE E CONFIRA
DIAS DE

LIXOORGANICO) &
FERECICLAVEL,  iasine

539,385 KM? 96.602 PROTOCOLO 4° DO PARANA
AREA TOTAL POPULAGAO CLIQUE E ACESSE INDICE DE DESENVOLVIMENTO

22 Passo - Clique “Protocolo Clique e Acesse”:

() () RA
ROTA DIASD
0j0’ A @ OLETA
: > A . .
DAD
539,385 KM?2 96.602 PROTOCOLO 4° DO PARANA
AREA TOTAL POPULACAO CLIQUE E ACESSE INDICE DE DESENVOLVIMENTO
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32 Passo - Na barra de pesquisa digite a palavra: emenda e clicar em +
Emendas Impositivas oigital

c 25 patobranco.doc.com.br/b.php?pg=c/wp

Encontre o servi¢o que vocé precisa

% Servigos em Destaque
Entrega de Atestado/Declaracao de consultas Médicas Declaracéo -RH
Solicitagdo - Geral Acesso a Informacao - (E-SIC)

R

@i Prefeitura de Pato Branco

. Meu Inbox =™
4= Central de Atendimento = v

I emenda I

By

Exibindo 1resultado paraabusca “emenda” resultados gerados com Inteligéncia Artificial
Categoria Perfil Orgdo Responsavel Ordenar por Tipo de Atendimento
Todos v Todos v Todos v

Ordem alfabética v [ Digital [ Presencial

° Limpar filtros

Emendas Impositivas m

42 Passo - Clicar em Abrir online > Via protocolo 1Doc:

= Emendas Impositivas m

Documentacéo das entidades

[ Abrironline » Via protocolo 1Doc

A Oqueé?

Categorias:

R
| # Protocolos )
N /

Perfis:

e N [ A
| @ Cidaddo ) [ B Empresa )
A N S
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52 Passo - Realizar o Login com cadastro da entidade:

& |dentificagio Passol | BE Informagdes Passo2

Vocé jA est4 identificado como Marcos - Setor de Liquidag&o (acesso interno).

Fazendo o login abaixo, vocé saira de sua sesséo atual e iniciard um novo acesso externo.

Entrar com seu e-mail

Endereco de e-mai Prosseguir

Sem e-mail? Entre com CPFICNPJ
Esqueci a senha
Nao tenho senha

govbr  Entrar com govbr

ICR==  Entrarcom Certificado Digital

62 Passo - Ler atentamente as instrucbes e baixar modelos para
preenchimento:

& Identificacdo Psssol BB Informages Passo2

Assunto*:

- Emendas Impositivas v

INSTRUCOFS DE PREENCHIMENTO E DEMAIS CONSIDERAGOFS:
Cientifica-se que (Leia com cuidado):
- 0 Plano de Trabalho e conta bancaria devem ser exclusivos para cada emenda impositiva;

- Serdo recepcionados documentos encaminhados no periodo previsto em Instrugdo Normativa, sendo de responsabilidade da entidade o protocolo do rol de documentos solicitados no
prazo concedido, bemn como o acompanhamento posterior, pois podera haver solicitag&o de complementagéo ou corregéo de documentos,

- 0 preenchimento dos dados e documentagéo anexada € de inteira responsabilidade da entidade beneficiaria da emenda;
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Anexos
MODELO DE PLAMO DE TRABALHO
MODELO DECLARACAQ DO DISPOSTO NO ARTIGO 39 DA LEI FEDERALN 13019

MODELO DECLARACAQ UNIFICADA APLICACAQ DOS RECURSOS E CAPACIDADE TECNICA

72 Passo - Realizar o preenchimento dos dados:
Emendas Impositivas

Mome Entidade*:

Tipo de Emenda™: Numero da Emenda*: Ano*:

selecione Ld

CNPJ da Entidade™: E-mail Principal™:

Responsavel pela Documentacdo*: CPF*: Telefone Celular*:

E-mail Secundario: Telefone Fixo:

O proponente desde ja autoriza e concorda com a utilizagio e tratamento dos dados disponibilizados a este municipio no termos da LGPD.* @

82 Passo - Embarcar e identificar a documentacgao:

Verificagio de assinaturas | Cer X+

Ata de Elei¢ao do quadro de dirigentes atual
CADIN :

> @ % patobranco.ldoccom.br/b.php?pg=wp/wpd 284itd=5Biagr=

Cartdo CHPJ -
Certidao Liberatdria do TCE-PR

Certidao negalu.-a trabalhista

Certidio negativa de FGTS

Certidao Negativa de Tributos Municipais

Certid3o negativa estadual

Certidéo negativa federa

Faga o upload dos documentos marcados com * a seguir: COMProvagas de expeniéncia no Objeto
Ata de Eleicao do quadro de dirigentes atual Certidao Liberatdria do TCE-PR || Certidao nf
Certid&o Negativa de Tributos Municipais
Contrato de abertura de conta bancaria ou documento equivalente Declaracio do disposto no artigo 39 da Lai Feder:)

Declaragio Unificada: aplicacio dos recursos e capacidade técnica-oper. Documentn da Emenda impositiva
Relacso Nominal de dirigentes

Comprovante de endereco atualizado

Contrato de abertura de conta bancaria ou documento equivalente

Declaragio do gisposto no artigo 39 da Lel Federal ne 13.019/2014

Decla 'F!f;e‘\(! Unificada: F!pll[}"(:ﬁ[‘] dos recursos e rnp:]mdads- técnica oper. acional
Documento da Emenda impositiva

Estatuto Social e alteragies

Planao de Trabalho

Procuracio -
CADIN paf l - identifique - "] E

203 35KB
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Faca o upload dos documentos marcados com * a seguir:

Ata de Eleigdo do quadro de dirigentes atual | CADIN J CartdoCNPJ J Certidao Liberatdria do TCE-PR [l Certiddo negativa trabalhista J| Certiddo negativa de FGTS
Certid&io Negativa de Tributos Municipais || Certid@o negativa estadual J| Certidao negativa federal | Comprovagao de experiéncia no Objeto

Comprovante de enderego atualizado | Contrato de abertura de conta bancéria ou documento equivalente Declaragéo do disposto no artigo 39 da Lei Federal ne 13.019/2014
Declaragdo Unificada: aplicagdo dos recursos e capacidade técnica-oper... Documento da Emenda impositiva Estatuto Social e alteragdes Plano de Trabalho

Relagio Nominal de dirigentes

Para assinatura digital, apenas arquivos PDF & @

CADIN.pdf CADIN " & |

992 Passo - Realizar a assinatura e protocolar documentagao:

Embarcar documento:

- Selecione -

MINHA ASSINATURA  LIMPAR SELEGAO

® Assinatura 1Doc O Assinatura ICP-Brasil Assinar Protocolo v

Protocolar

Informe o campo: nome entidade
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BASE LEGAL

- Constituicao Federal de 1988;

- Lei Organica Municipal n2 1, de 05 de abril de 1990;
- Plano Plurianual (PPA);

- Lei de Diretrizes Orcamentdrias (LDO);

- Lei Orcamentdria Anual (LOA);

- Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014;

- Resolugao n°® 28, de 2 de outubro de 2011;

- Decreto n? 9.309, de 12 de setembro de 2022;

- Decreto n? 10.317, de 12 de abril de 2025;

- Instrugao Normativa n? 200 de 12 de dezembro de 2025.
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